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CAPITULO |

SOBRE LA BIBLIOTECA CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AGRARIA DE LA SELVA: DEFINICION, FUNCIONES Y ESTRUCTURA

Articulo 1. Definicion.

La Biblioteca Central de la UNAS, es una unidad funcional de informacion, la
cual constituye ente participe en potencializacion de recursos de aprendizaje en
el campo de la docencia e investigacion, generando tareas y actividades para
gestion, funcionamiento y desarrollo de la universidad

Es competencia de la Biblioteca Central, administrar eficaz y eficientemente los
diversos recursos de informacion y conocimiento con suma independencia en
relacion a la condicién presupuestaria de sus activos.

Los fondos de la Biblioteca Central, donde sea ubicado, estaran conformados
por adquisiciones realizadas de acuerdo al presupuesto de la Universidad u
otro método de ingreso de fondos fisicos, bibliograficos y/o documentales.

Articulo 2. Finalidad.

La finalidad fundamental de la Biblioteca Central, es facilitar el acceso, difusion
y uso de todos los recursos de informacion, los cuales forman parte del
patrimonio de la Universidad, y de esta manera potencializar las competencias
del estudiantado.

Articulo 3. Mision.

La Biblioteca Central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva tiene como
mision, facilitar el acceso para la difusiébn de los recursos de informacion,
contribuyendo en la creacion y desarrollo de conocimiento, potencializando
eficazmente nuevas competencias en su estudiantado para las diversas areas
académicas impartidas; y asimismo generar productos de investigacion de
calidad por parte de los alumnos, administrativos, docentes e investigadores, a
fin de colaborar significativamente con los objetivos de la Universidad.

Articulo 4. Vision.

La Biblioteca Central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva, tiene
como desafio, absolver eficazmente las necesidades de la poblacion
universitaria, creando y gestionando estrategias para el desarrollo de los
servicios, en base a nuevos e innovadores modelos educativos, generados por
la insercidn de las nuevas tecnologias de informacién y comunicaciéon (TICS)
en las diversas areas del conocimiento e investigacion.

La Biblioteca Central se canaliza por condiciones de calidad y excelencia en el
servicio, innovacién educativa y tecnoldgica, bibliografia fisica, trabajo en
equipo, y compromiso de acorde a las necesidades de los usuarios reales y
potenciales.



Articulo 5. Funciones.

Son funciones de la Biblioteca Central:

a.

Adquisicion en las modalidades de compra, depdsito, donacion y cesion
de la totalidad de los recursos de informacién sean bibliogréficos,
documentales y tecnolégicos.

Preservacion de los recursos bibliograficos, documentales vy
tecnolégicos. Asimismo, la restauracion, renovacion, descarte y/o
sustitucion de ellos, segin sea necesario.

Procesamiento técnico de los recursos de informacion de la Biblioteca
Central, para su mayor accesibilidad y beneficio de los mismos.

Difusion de los recursos y servicios propios de la Biblioteca Central, para
la generacién de competencias, potencializaciébn de aprendizajes y el
uso aplicado de estos; teniendo por finalidad, un Optimo desarrollo
académico de los alumnos, administrativos, docentes e investigadores.
Propiciar y ejecutar toda cooperacion, colaboracién o convenio suscrito
por la Universidad Nacional Agraria de la Selva promoviendo el maximo
aprovechamiento de los recursos de informacion de la Biblioteca Central.
Gestion  administrativa independiente en la organizacion vy
funcionamiento de los servicios de la Biblioteca Central, destinadas a la
optimizacién académica.

Poseer conocimiento de fuentes de informacion, y asimismo al mayor
namero de proveedores de informacion externos a la Biblioteca Central
(base de datos, catdlogos en linea, servicios de informacién
gubernamentales y no gubernamentales; teniendo por finalidad, la
obtencion de un mayor acervo bibliografico virtual destinado a la
satisfaccion de las necesidades de informacion de los usuarios.

Evaluar e insertar, toda herramienta tecnoldgica y no tecnolégica
innovadora, las cuales guien a la mejora significativa de los servicios de
la Biblioteca Central, propiciando una mayor difusion.

Velar por el crecimiento y desarrollo de las futuras Bibliotecas
Especializadas de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

Articulo 6. Estructura.

La Biblioteca Central, se configura como una red centralizada.

La Biblioteca Central, se estructura basicamente en areas, unidades y puntos
de servicios, los cuales se cree necesarios para garantizar la calidad de dichos
servicios que se ofrecen. La Biblioteca dependera organicamente del
Vicerrectorado Académico.



CAPITULO Il

ORGANOS DE GESTION DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

Articulo 7. La Biblioteca Central de la Universidad Nacional Agraria de la
Selva contard con los siguientes drganos de gestion:

a. Qrganos unipersonales: Direccion de la Biblioteca Central.
b. Organos colegiados: Comision General de la Biblioteca Central,
Comision Técnica de la Biblioteca Central.

Articulo 8. La Direccion de la Biblioteca Central

Al Director de la Biblioteca Central, corresponde la direcciéon técnica y
coordinacion de la misma. Sera nombrado y cesado por el Vicerrectorado
Académico de la UNAS.

El Director de la Biblioteca Central, estara asistido en sus funciones por la
Comisién Técnica de Biblioteca, en relacion a las prioridades de gestién en
cada momento.

Las funciones del Director de la Biblioteca Central, seran las siguientes:

e Cumplir y hacer cumplir el Reglamento de la Biblioteca Central, y demas
normas que sean de aplicacion.

e Gestionar la direccion de la Biblioteca Central.

e Gestionar los lineamientos bibliotecarios de la Universidad, asi como
proponer nuevas propuestas de las mismas.

e Representar a la Biblioteca Central ante los érganos unipersonales y los
organos colegiados de la Universidad, asi como ante otras instituciones
externas bien como representante de la propia biblioteca, o bien por
delegacion del Rector o Vicerrector de quien dependa.

e Organizar, gestionar y coordinar, técnica y administrativamente, todos
los servicios y proyectos de la Biblioteca Central.

e Gestionar la planificacion y organizacién bibliotecaria de acuerdo con las
directrices establecidas, tanto por la UNAS como por aquellas otras de
caracter autondémico o nacional en el desarrollo de la Biblioteca
Universitaria.

e Proponer al Vicerrectorado Académico de la Universidad el presupuesto
anual estimado de la Biblioteca Central, asi como la forma de distribuirlo
para satisfacer las necesidades de las distintas unidades y servicios de
este.

e Proponer la plantilla y la distribucion del personal asignado a la
Biblioteca Central.

e Dirigir y supervisar el personal asignado a la Biblioteca Central.

e Elaborar, proponer y presentar proyectos y programas de mejora en
nuevas instalaciones, equipamientos, etc., asi como convenios de
cooperacion o colaboracion suscritos por la UNAS a nivel interno o
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externo, todo ello con la finalidad de la mejora y mayor aprovechamiento
de los servicios de la Biblioteca Central.

Proponer todas las normativas de caracter general de aplicacion en la
Biblioteca Central, para su aprobacion.

Elaborar la memoria anual de la Biblioteca Central, asi como cualquier
otro informe o estadistica que fuese necesario para la justificacion de los
servicios bibliotecarios ofrecidos.

Formar parte de la Comision General como de la Comision Técnica de la
Biblioteca Central.

Convocar y presidir las reuniones de la Comision Técnica de la
Biblioteca Central.

Proponer cursos de capacitacion y perfeccionamiento del personal de la
Biblioteca Central.

Proponer, presentar y llevar a la practica cursos, jornadas y seminarios,
asi como otras actividades culturales y de extension bibliotecaria que se
consideren convenientes para la dinamizacion y potenciacion de los
servicios de la Biblioteca Central.

Acopiar y evaluar las propuestas, sugerencias y reclamaciones de los
usuarios de la Biblioteca Central.

Establecer y mantener relaciones técnicas con otras Bibliotecas
Universitarios o Centros de Informacion

Proyectar y desarrollar procedimientos de evaluacion para la mejora del
servicio brindado por la Biblioteca Central.

Asesorar a las autoridades académicas y otros oOrganos de la
Universidad en materia de biblioteconomia, documentacion e
informacion cientifica.

Cooperar con la difusion de los servicios y actividades de la Biblioteca
Central en el seno de la comunidad universitaria, mediante la utilizacion
de los medios de difusion mas adecuados.

Administrar las instalaciones, equipamientos y recursos tecnolégicos de
la Biblioteca Central.

Establecer una estrategia de comunicacién, la cual permita al equipo de
trabajo, identificar y asumir los objetivos del servicio bajo su direccién.
Motivar al equipo de trabajo que conforma el servicio bajo su direccion.
Cualquier actividad y/o funcién que le sea atribuida bien por desarrollo
estatutario de la Universidad o bien por delegacion de sus superiores.

Articulo 9. La Comision General de la Biblioteca Central.

La Comisién General de la Biblioteca Central, es el érgano de participacion de
la comunidad universitaria en el funcionamiento y desarrollo del Servicio de
Biblioteca. La Comisién General de la Biblioteca Central, cumple las siguientes
funciones:

Establecimiento de las directrices generales de la politica bibliotecaria de
la Universidad.



e Establecimiento de criterios y recomendaciones generales para la
elaboracion y distribucion de los presupuestos designados para la
adquisicion bibliografica y documental.

e Acopiar y evaluar propuestas, recomendaciones y reclamaciones de los
usuarios reales, para analizar e implementar soluciones.

e Informar a los 6rganos competentes de las tarifas de los servicios no
gratuitos de la Biblioteca Central.

e Informar sobre los proyectos de planificacién, nuevos servicios y
proyectos de cooperacion y colaboraciéon, suscritos por la Universidad
Nacional Agraria de la Selva (UNAS).

¢ Resolver acerca de la creacion, supresiéon o modificacién de los distintos
servicios de la Biblioteca Central.

e Comunicar acerca de las sanciones a usuarios que no acaten la
normativa o hagan uso indebido de los servicios de la Biblioteca Central.

e Comunicar acerca de la memoria anual de la Biblioteca Central.

e Acordar cualquier cuestién relativa al sistema bibliotecario de la
Universidad, previo comunicado al Presidente de la Comision para su
inclusion en el orden del dia correspondiente.

e Evaluar y comunicar al Vicerrectorado Académico las posibles
propuestas de modificacién de este Reglamento, para cuya aprobacion
se requerira el voto de sus miembros.

e Las demas funciones que le reconozcan el presente Reglamento, o le
sean atribuidas por el Vicerrectorado Académico.

e La Comision General de Biblioteca Central estara compuesta por:

Vicerrector Académico.

Director del Departamento de Investigacion.
Director de la Biblioteca Central.

Decanos de las Facultades.

aoow

La Comision General de la Biblioteca Central se reunira, al menos, una vez al
afio, y cuantas veces se considere necesario, convocada a instancia de su
Presidente.

Articulo 10. La Comisién Técnica de Biblioteca.

La Comisidbn Técnica serd un Organo consultivo y asesor de apoyo a la
Direccion de la Biblioteca Central y a la Comision General de la Biblioteca
Central.

La Comision Técnica se regira por su propia Normativa de Régimen Interno.

Como érgano de apoyo a la Direcciéon de la Biblioteca Central, tratara todos los
asuntos que el Director le proponga para su estudio y debate, en pro de crear
lineamientos de coordinacion y planificacidn bibliotecaria.

Como 6rgano de apoyo a la Comisibn General de Biblioteca actuarda con
caracter consultivo, y en la elaboracion de documentos -normativas internas,
informes, etc.- necesarios para el buen funcionamiento de la Biblioteca Central.
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La Comision Técnica de Biblioteca estara compuesta por:

e El Director de la Biblioteca Central, quien actuara como Presidente.
e Tres miembros del personal de apoyo, elegido por y de entre sus
miembros, por un periodo de un afio.

La Comision Técnica se reunira, al menos, una vez al mes y cuantas veces sea
necesario, convocada a solicitud de su Presidente.

CAPITULO Il

LOS SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

Articulo 11. Servicios.

La Biblioteca Central, brindara, los servicios necesarios para garantizar el
cumplimiento de su mision y funciones. Cada servicio podra regularse por
normativas especificas que, en ningan caso, contravendran lo dispuesto en el
presente Reglamento ni en los Estatutos de la Universidad.

La Comisidon General de la Biblioteca Central, informara dichas normativas a
las autoridades competentes para su aprobacion.

El objetivo principal de la Biblioteca Central es la de brindar a la comunidad
universitaria buen servicio, para ello se requiere realizar muchas actividades,
reflejandose directamente en los servicios, tales como: la orientacion a los
usuarios, préstamo a domicilio, servicio de referencia, entre otros.

Otro punto son los instrumentos que se emplean para evaluar la eficiencia de
los servicios; tales como las encuestas y estadisticas de consulta, dandonos
unas pautas de qué camino seguir para el mejoramiento de los servicios si se
analizan con inteligencia.

Entre los servicios que ofrece la Biblioteca Central, podemos sefalar los
siguientes:

a. Orientacion al usuario: Se orienta al usuario en el uso del Sistema
Integrado de Gestion Bibliotecaria, referente a la ubicacién de una
publicacion bibliogréafica fisica la cual forma parte de la coleccion de la
Biblioteca Central, asimismo en las diferentes fuentes y herramientas de
informacion con que cuenta la biblioteca (repositorios digitales, base de
datos, web 2.0, etc.).

b. Catalogo en linea de colecciones: Registros de publicaciones del
material bibliografico que se encuentra fisicamente en la Biblioteca
Central. Dicho material esta constituido por: libros, tesis, monografias,
tesinas, revistas, periodicos, discos compactos, DVDs, etc.



c. Servicio de Préstamo en sala: Consiste en proporcionar el material
bibliografico de la biblioteca, para su consulta en la sala de lectura, hasta
un maximo de un (01) libro por usuario a la vez. El material bibliografico
consultado en sala no podra ser retirado del ambiente de la Biblioteca
Central.

d. Servicio de Préstamo a domicilio: Permite a los usuarios reales de la
Biblioteca Central, disponer de un numero determinado de obras durante
un periodo limitado de tiempo. Este servicio garantiza tanto la
conservacion del patrimonio documental como el acceso de los usuarios
a la consulta de los mismos.

e Para los alumnos, personal administrativo y becarios, el nimero
maximo de obras para préstamo domiciliario es de uno (01) y el
periodo de préstamo es de un (01) dia calendario.

e Para los docentes e investigadores, el maximo de obras para
préstamo domiciliario es de uno (01) y el periodo de préstamo es
de dos (02) dias calendario.

e La renovacion del préstamo se debera realizar presencialmente.
El usuario tendra derecho a solo una renovacion posterior al dia
siguiente de su préstamo a domicilio inicial, salvo la demanda de
requerimiento de dicha publicacion.

e Los libros de alta demanda podran ser prestados a partir de las
7:00 p.m. y deberan ser devueltos al dia siguiente o dia habil
entre las 8:00 a.m. y las 10:00 a.m. La demora en la devolucion
esta sujeta al pago de una multa por hora transcurrida.

e En los periodos de vacaciones estudiantiles, s6lo se prestara
libros a domicilio a los alumnos matriculados en dichos periodos.

¢ No se presta a domicilio los siguientes materiales:

v Obras de referencia (enciclopedias, diccionarios, catalogos,
bibliografias, etc.)

v' Colecciones especiales, libros, documentos y mapas
antiguos y raros.

v Libros, documentos y mapas agotados y de dificil
reposicion.

v' Libros, documentos y mapas muy consultados, de los que
s6lo exista un ejemplar.

v En caso de existir varios ejemplares, una o dos copias
guedaran excluidas del préstamo a fin de asegurar la
posibilidad de la consulta en sala.

v’ Tesis, revistas y material audiovisual.

e. Servicio de Diseminacion Selectiva de Informacion: El servicio de
Diseminacion Selectiva de Informacion (DSI), es aquel servicio que
suministra periddicamente a cada usuario 0 grupo de usuarios a través
de las referencias (bibliograficas, digitales y virtuales) de los documentos
gue corresponden a sus intereses. Este servicio se proporciona tanto a
los usuarios de la Biblioteca Central de la UNAS. La D. S. |. se realiza a



través de un correo electronico a la Biblioteca Central, con los archivos
correspondientes digitalizados en formato PDF.

Para el uso de este servicio se realiza un pago de S/.20.00 (nuevos
soles), en Caja de la Universidad Nacional Agraria de la Selva. EIl cual
debe ser actualizado en el TUPA.

f. Servicio de Bibliotecas Virtuales: El servicio de bibliotecas virtuales,
es el listado de los repositorios digitales suscritos por la Biblioteca
Central. Cada una de estas, contienen informacién de diversas areas
tematicas, encontrando la informacion requerida de todas las carreras
gue la Universidad Nacional Agraria de la Selva imparte.

Este servicio puede ser consultado dentro del campus de la Universidad,
en la Biblioteca Central, ingresando de manera directa. Por otro lado, se
deberé ingresar a través del usuario y contrasefa, solo si se va utilizar
este servicio, de manera remota fuera de la institucion.

A través de este servicio, se accede a informacion de revistas, tesis,
libros y muchos otros recursos de informacion para las investigaciones, a
nivel pregrado como posgrado. Cabe sefialar que, para realizar las
consultas en los repositorios digitales, debe identificarse el usuario como
estudiante, docente o administrativo. El usuario que utiliza de este
servicio en Biblioteca Central, se encontrara supeditado a las siguientes
condiciones campus universitario

e La utilizacion de los equipos de coémputo es para uso académico,
siendo el usuario responsable de la utilizacion adecuada de los
MisMos.

e EIl tiempo maximo de uso es de una (01) hora, teniendo la opcién
de segquir utilizadndolo mientras no lo requiera otro usuario, previa
autorizacion del encargado del servicio respectivo.

e EI usuario deberd almacenar la informacion generada en
dispositivos electrénicos (USB y microtarjeta).

e La creacién de cuentas de usuario en las bibliotecas virtuales
debera ser por Unica vez, con opcion de auto recuperacion de
contrasefia por el mismo usuario a través de su correo electronico
registrado y/o a la solicitud presentada por el usuario a la
secretaria de la biblioteca central.

e La valides de la cuenta sera de 1 afio con opcidn a renovacion.
Previa presentacion del carne de biblioteca vigente y solicitud de
renovacion de cuenta en secretaria de la Biblioteca Central.

g. Servicio de catalogacion en la fuente

La Biblioteca Central a través del area de Procesos Técnicos ofrece el
servicio de catalogacion en la fuente para los libros, trabajos de
investigacion de las Facultades y de la Escuela de Posgrado, el cual
esta dirigido a las publicaciones donde la Universidad cumpla el rol de
Editor y egresados que se encuentran en proceso de la obtencion del
titulo universitario y/o titulo o grado de Maestro, quienes cuentan con
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este servicio para adjuntar la ficha catalografica de su trabajo de
investigacion.

Este es un registro bibliografico que se publica al reverso de la portada
en los materiales bibliogréaficos impresos.

Su objetivo es agilizar el procesamiento técnico de dichos documentos y
promover la normalizacién en los puntos de acceso a la informacion
contenida en ello como autores, titulos, ISBN, series, editoriales, temas,
etc.

Para hacer efectiva la catalogacion en la fuente, el material debe ser
entregado antes de su publicacion, en formato digital.

El costo establecido para este servicio es del valor de S/.15 (nuevos
soles), el cual debera ser cancelado en caja de la UNAS.

Articulo 12. Horario.

La Biblioteca Central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva, estara
abierta al publico de acuerdo con un calendario previamente establecido y un
horario, publicados con suficiente antelacién. Los horarios son los siguientes:
Ciclo Académico Regular (Lunes a viernes de 7:00 am a 22:30 pm.); y Ciclo de
Verano y periodo vacacional (Lunes a viernes de 7:00 am a 2:45 pm.).

Articulo 13. Formacion de Usuarios (Alfabetizacion Informacional -
ALFIN):

La Biblioteca Central, tiene como objetivo lograr que sus usuarios desarrollen
habilidades informativas en la basqueda y recuperacion de informacion en las
distintas areas de conocimiento asimentadas en las carreras académicas que
imparte la UNAS, por medio de la formacion de los distintos tipos de usuarios.
Se establecen los siguientes niveles de formacion:

a. Nivel Introductorio: Visita guiada y uso de los recursos de informacion.

b. Nivel Basico: Se mostrara el portal de la Biblioteca Central links para
los repositorios digitales por suscripcién, repositorios digitales gratuitos y
repositorio institucional.

c. Nivel Avanzado: Se desarrollara busquedas estratégicas de informacion
utilizando delimitadores de busqueda en los repositorios digitales que
albergan documentos a texto completo. Las sesiones de capacitacion
duran todo el afio, de acuerdo a la programacion establecida por la
Biblioteca Central. Cada sesion tendra una duracion aproximada de dos
horas. Las solicitudes de inscripcibn se haran a través del correo
electronico de la Biblioteca Central: biblioteca@unas.edu.pe o
personalmente acercandose a la sede correspondiente.
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CAPITULO IV

LOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

Articulo 13. Sobre los usuarios, derechos y deberes.

Son usuarios de la Biblioteca Central, todos los miembros de la comunidad
universitaria (estudiantes, administrativos, docentes e investigadores).

La Universidad Nacional Agraria de la Selva, podra establecer convenios que
consideren como usuarios de pleno derecho a miembros de otras instituciones
externas que tengan o no algun vinculo con la institucion.

Se consideran usuarios de la Biblioteca Central:

a. Usuarios Internos: Se entiende por usuarios internos, a aquellos que
forman y/o formaron parte de la institucién, de forma académica como
administrativa, estos son:

Estudiantes de pregrado y posgrado con la matricula vigente.
Becarios en actividad.

Personal Administrativo.

Docentes e investigadores de la institucién

Egresados de pregrado, posgrado, diplomados y
especializaciones, los cuales sélo podran hacer consulta en sala,
previa presentacion de su carné de egresado emitido por la
Biblioteca Central.

b. Usuarios externos: Se entiende por usuarios externos, a aquellos que
no pertenece al ambito exclusivo de la Universidad o a entidades las
cuales mantenga algun convenio vigente con vuestra casa de estudios.
Las consultas realizadas por dichos usuarios solo seran realizadas en el
campus universitario tanto de la coleccién bibliografica fisica como la
virtual. No podra retirar libros u otro material en calidad de préstamo
domiciliario. Estos usuarios son los siguientes:

e Docentes y alumnos de otras Universidades.

e Alumnos del Centro Pre Universitario de la UNAS.

e Personas que pertenezcan a otras instituciones que mantengan
convenios vigentes con nuestra casa de estudios.

Articulos 14. Acreditacién de la condicién de usuario.

Para el uso de los servicios de la Biblioteca Central, el personal bibliotecario
podra requerir a los usuarios la presentacion del documento original (carné de
biblioteca, DNI, carné universitario), previa verificacion, que les identifique
como miembros de la comunidad universitaria, 0 como personas debidamente
autorizadas por el Director de la Biblioteca para acceder y usar de dichos
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servicios. Cabe sefalar que el servicio de préstamo a domicilio s6lo se podra
realizar con el carné de biblioteca.

Articulo 15. Derechos de los usuarios.

Los usuarios de la Biblioteca Central, tendran los derechos, obligaciones y
responsabilidades establecidas en las presentes normas.

Los miembros de la comunidad universitaria, y demas personas que puedan
acceder a la condicion de usuario, gozan de los siguientes derechos:

e Solicitar el servicio que requiera, siendo atendido con respeto, prontitud
y dedicacion.

e Atencién en los diferentes servicios que brinda la Biblioteca Central,
respetando la puntualidad de cada usuario presente.

e Accesibilidad a los espacios fisicos destinados al publico en la Biblioteca
Central.

e Facilitar el préstamo a domicilio, acorde con la normativa establecida.

¢ Recibir informacién, asesoramiento y apoyo del personal de la Biblioteca
Central, para el adecuado uso y aprovechamiento de los recursos de
informacion que se dispone.

Articulo 16. Deberes de los usuarios.

Los usuarios de la Biblioteca Central de la Universidad Nacional Agraria de la
Selva, poseen los siguientes deberes:

e EIl usuario es el Unico responsable de las publicaciones que le sea
proporcionado para consulta o bajo cualquier modalidad de préstamo.

e Respetar las fechas que se establezcan para la devolucién de las
publicaciones.

¢ Respetar a los demas usuarios y al personal de la Biblioteca Central.

e Salvaguardar el mobiliario y equipos de la Biblioteca Central.

e Obedecer los mecanismos de control, seguridad vy vigilancia
establecidos.

e Guardar silencio en los ambientes de la Biblioteca Central, sea por
fuentes exogenas (celular, tablets, etc.), o enddgenas (conversaciones,
discusiones, etc.).

e Respetar las indicaciones sefialadas en los ambientes de la Biblioteca
Central.

e No ingresar a los ambientes de la Biblioteca Central, con camaras
fotograficas.

e No ingresar a la Biblioteca Central, con alimentos y/o bebidas.

e Por razones de bioseguridad los usuarios no podran ingresar a los
diferentes servicios de la Biblioteca Central con vestimenta de
laboratorio: mandil, scrubs, uniforme, short, bividi etc.

e No colocar mochilas u otros sobre las mesas de lectura.
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e Cuidar sus pertenencias. La Biblioteca Central no se responsabiliza por
pérdidas personales.

Articulo 17. Incumplimiento de la normativa.

Sin perjuicio de las responsabilidades civiles, penales, y/o administrativas que
sean exigibles en cada caso, el incumplimiento de los deberes de los usuarios
motivara la suspension temporal o indefinida en la utilizacion de los servicios de
la Biblioteca Central, de acuerdo con lo regulado en este Reglamento y en las
normativas de los diferentes servicios

La imposicion de las sanciones que correspondan compete al Director de la
Biblioteca Central, salvo la suspension indefinida, que sera acordada por la
Comision General de la Biblioteca Central, a propuesta del mismo, y previa
audiencia del interesado.

CAPITULO V

SOBRE LA IDENTIFICACION

Articulo 18. Identificacién de los usuarios.

Para tener derecho a utilizar las instalaciones y servicios de la Biblioteca
Central, los usuarios deberan presentar, la siguiente documentacion:

a. Usuarios internos:

e Carné de biblioteca, carné universitario y/o DNI para alumnos de

Pregrado.

e Carné de Biblioteca para alumnos de Postgrado
e Carné de Biblioteca para egresado, docente y administrativo.

b. Usuarios externos: Los usuarios externos presentaran los siguientes
documentos:

Los docentes, investigadores y estudiantes de otras
Universidades: Los estudiantes deberan presentar su documento
de identificacion personal vigente (DNI), carné universitario, y/o
carné de visitante, en el caso de los docentes o investigadores,
deberan presentar una carta de presentacion simple emitida por
su institucion de origen y/o carné de visitante.

Estudiantes del Centro Preuniversitario de la UNAS: Los
estudiantes de la CEPRE UNAS, deberan presentar su
documento de identidad y asimismo el documento que acredite
gue es estudiante de dicho Centro Preuniversitario.
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e Las personas naturales que pertenezcan a otras instituciones
deberan presentar la ficha de usuario emitida por la Biblioteca
Central.

e EI documento de identificacion de cada usuario es de uso
personal e intransferible, el cual debera estar vigente para ser
atendido por parte de la personal de la Biblioteca Central.

Articulo 19. Sobre el Carné de Biblioteca

Documento personal e intransferible que identifica al usuario y le otorga el
derecho al uso de los recursos y servicios que la Biblioteca Central de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva. La vigencia del carné de biblioteca es
de 12 meses calendario (1 afio). Para la emision del carné de Biblioteca se
debera realizar el pago en Caja de la Universidad Nacional Agraria de la Selva,
segun sea el derecho de tramite:

Documento de identificacion Sl.

Carné de Biblioteca para alumno de Pregrado 5.00
Carné de Biblioteca para alumno de Postgrado 8.00
Carné de Egresado 8.00
Carné de Biblioteca para Visitantes 10.00

Articulo 20. De la Perdida del Carnéy su Duplicado

En caso de la pérdida del carné de usuario de la Biblioteca Central, debera
solicitar un duplicado, segun los conceptos de pago establecidos en el articulo
19, el cual se realiza Unicamente en Caja de la Universidad.

El usuario que pierda el carné de usuario esta obligado a dejar constancia de
ello, a la brevedad posible en la Biblioteca Central. Este requisito no lo exime
de la responsabilidad de devolver el material solicitado por otra persona que
hubiera utilizado el carné extraviado.

CAPITULO VI

SOBRE LAS FALTAS Y SANCIONES

Articulo 21. Faltas y sanciones.
Las sanciones se aplican, segun la magnitud de las faltas, a todos los usuarios

contemplados en el articulo 13, del presente Reglamento; y quienes quedaran
registrados en la base de datos creada para este fin.
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Articulo 22. Faltas graves.

Son faltas graves causales de suspension temporal de todos los servicios de la
Biblioteca Central, durante un semestre académico y reporte a la Facultad:

e El préstamo de su documento de identificacion y/o uso del documento de
identidad de otra persona, para acceder a los servicios que ofrece la
Biblioteca Central.

e La sustraccion, mutilacion o deterioro irreparable del material
bibliografico, equipos o mobiliario de la Biblioteca Central.

e Estar en posesion de material bibliografico sin haber cumplido los
tramites reglamentarios.

e Hacer uso inadecuado de los cubiculos de estudio: llevar alimentos y
bebidas, realizar actos contra la moral, fumar, uso de celulares y/o
camaras fotogréficas, etc.

e Lareiteracion de faltas no graves.

Articulo 23. Faltas no graves

Son faltas no graves causales de amonestacion y/o suspension temporal de
algunos servicios:

e Generar desorden en los espacios y/o pasillos de la Biblioteca Central.

e Devolucibn de las publicaciones en préstamo fuera de la fecha
establecida tiene una sancion econémica por dia de retraso.

e EIl incumplimiento del pago de la multa, tendra por consecuencia la
suspension del servicio de préstamo hasta la cancelacion de la misma.

e El usuario debera informar inmediatamente de producida la pérdida de
una publicacién a la Biblioteca Central, para evitar el pago de mora, y
tendra que devolver un libro nuevo de la misma edicién o actualizada.
En caso de estar descontinuada la edicion podra entregar en sustitucion
un material similar a la extraviada y equivalente a su costo para lo cual
debera coordinar con el personal de la Biblioteca Central, el cual
pertenezca la publicacién extraviada. Asimismo, debera asumir el costo
del procesamiento del material y la suspensién de todos los servicios
hasta la reposicién de la publicacion.

e El incumplimiento de las normas sefaladas en los diferentes avisos
colocados en las instalaciones de la Biblioteca Central.

Los casos no considerados o contemplados en el presente reglamento seran
analizados y resueltos por el Comité Directivo de la Biblioteca Central.
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CAPITULO VII

LOS RECURSOS ECONOMICOS, EQUIPAMIENTOS E
INFRAESTRUCTURAS DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

Articulo 24. Los recursos econdmicos.

La Biblioteca Central se constituye como una unidad de gasto, contando con un
presupuesto propio asignado por la Universidad. Estos recursos economicos
ordinarios deberan garantizar la financiacion de unos servicios de calidad.

La Biblioteca Central, podra disponer de recursos economicos extraordinarios
para la financiacion de nuevos servicios y/o proyectos, o la potenciacion de los
ya existentes.

Articulo 25. El equipamiento de la Biblioteca Central.

Se garantizard la dotacidn necesaria de equipamiento para el buen
funcionamiento y la calidad de los servicios de la Biblioteca Central.

En la Biblioteca Central, se actualizara el material de fondo en un periodo de 3
a 5 afos; y cada vez que la UNAS, tenga una graduacion ordinaria, los
egresados donaran libros actualizados (nuevos) de sus respectivas carreras
profesionales, adjuntando recibo de compra segun el titulo asignado por la
Biblioteca Central.

Articulo 26. La infraestructura de la Biblioteca Central.

Se garantizaran las debidas instalaciones e infraestructuras de la Biblioteca
Central, conforme a las normativas internacionales especificas a bibliotecas y/o
centros de informacion, para posibilitar la prestacién de todos sus servicios. En
todo momento, se deberéa tener en cuenta la legislacion vigente con relacion a
usuarios discapacitados.

CAPITULO VIII
RECURSOS HUMANOS DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

Articulo 27. Dotacion de personal.

La Biblioteca Central, dispondra del suficiente personal calificado y estable para
la adecuada atencién en los servicios.

El personal que trabaja para la Biblioteca Central de la Universidad es el que
figure en cada momento en las correspondientes Relaciones de Puestos de
Trabajo, en aplicacion del ROF de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.
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Igualmente, podra contar con otro personal calificado a fin de desarrollar tareas
especificas con duracion determinada.

Articulo 28. Formacién del personal.

La Biblioteca Central, potenciara la realizacion de actividades de formacion y
capacitacion profesional por parte de su personal, y facilitard su asistencia a
cursos tanto internos, organizados por la propia Universidad, como externos,
impartidos por otros organismos e instituciones.

Disposiciones Generales.

a.

Se podran elaborar todas aquellas normas especificas que se crea
convenientes para la regulacion de servicios, comisiones, etc. siempre y
cuando se enmarquen en los principios de este Reglamento o cualquier
otro régimen estatutario de la Universidad.

Aquellos temas que no se contemplan por ninguna norma especifica
seran atribuibles a los 6rganos competentes o, en su defecto, a la
Direccion de la Biblioteca Central.

La reforma del presente Reglamento sera asumida por la Comision
General de la Biblioteca Central.

La Biblioteca Central se reserva el derecho de admision de depdsitos,
legados y/o donaciones, teniendo en cuenta su interés y utilidad para el
Servicio y sus usuarios, cumpliendo el marco legal en referencia al
Depésito Legal de las publicaciones fisicas a obtener segun sea la
modalidad. Asimismo, decidird su ubicacién, uso y destino final en
funcién de su politica de gestion de la coleccion bibliografica y no
bibliografica.

Mediante convenios especificos, la Universidad Nacional Agraria de la
Selva, establecera con otros organismos e instituciones, canales de
cooperacion en materia bibliotecaria y tecnologica, que tenga por
finalidad la mejora y la calidad de los servicios que presta la Biblioteca
Central.

Biblioteca Central brindara acceso virtual a otros repositorios digitales
para ampliar la basqueda de informacién y mejorar el servicio para los
estudiantes, docentes e investigadores y diversos usuarios.

El personal de la Biblioteca Central, deberd mantener la discrecion
oportuna respecto a la informacion a la que tiene acceso, tal y como se
establece en la legislacion vigente.

El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Rector de la Universidad.
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CAPITULO IX

SELECCION, ADQUISICION Y DESCARTE DE PUBLICACIONES
BIBLIOGRAFICAS Y NO BIBLIOGRAFICAS

Articulo 29. De la seleccién, Adquisicion y Descarte

Los cambios constantes que en el campo de la informacion se suceden como
consecuencia de la propia transformacioén de las ramas del conocimiento, han
hecho que el mundo de los documentos esté constantemente en etapa de
superacion y desarrollo.

Esta etapa hace que las bibliotecas como depositarias y como canalizadoras
de la informacion se vean precisadas a determinar prioridades para procurar
tener el documento adecuado o sea aquel que verdaderamente satisfaga las
necesidades de quienes demandan conocimiento.

Las politicas de seleccién, adquisicion y descarte del material bibliografico son
herramientas de caracter administrativo, las cuales delinean estrategias y
establecen criterios permitiendo facilitar la toma de decisiones en el desarrollo
de colecciones acorde a las necesidades informativas de los usuarios reales y
potenciales beneficiando a los servicios que brinda la Biblioteca Central.

Para la elaboracion de estas politicas se tomaron como referencia a ciertas
instituciones de educacién superior universitaria, con el objetivo de tener un
documento que sustente como se realizan las actividades sefialadas para el
desarrollo de colecciones.

Articulo 30. De los objetivos.

a. Lograr el mejoramiento continuo de la coleccion bibliogréfica segun lo
establecido en el proceso de auto evaluacion con fines de acreditacion
en cada uno de los programas académicos.

b. Fortalecer y actualizar el acervo bibliografico y documental, para lograr el
estandar recomendado con relacibn al numero de estudiantes
matriculados por afio y la proporcion de ejemplares de libros por alumno.

c. Facilitar el acceso de informacion para el desarrollo en proyectos de
investigacion por parte de los docentes y discentes de la UNAS.

d. Actualizar las colecciones de la biblioteca de conformidad con las
politicas o lineamientos trazados por la UNAS, las bibliografias
recomendadas por los docentes de pre grado y posgrado en las
diferentes asignaturas y/o moédulos, las sugerencias de los usuarios y las
novedades editoriales.

e. Fortalecer las colecciones en las areas del conocimiento de las que no
se dispongan del material bibliografico o documental.
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Articulo 31. De las colecciones.

a. Coleccion de estudio: Se encuentra estructurada en base a las
bibliografias de los Silabos elaborados por los docentes, consignados en
los programas académicos vigentes en pregrado y posgrado. Asi mismo
comprende todo documento cuya demanda ha sido detectada mediante
un estudio de usuario.

El Préstamo para las publicaciones que conforman esta coleccion es
para lectura en sala y a domicilio.

b. Coleccidén de obras de referencia generales y especializadas: Son
publicaciones bibliograficas de consulta in-situ, de lectura no secuencial
(atlas, enciclopedias, diccionarios, anuarios, etc.)

El Préstamo para las publicaciones que conforman esta coleccion es
solo para lectura en sala.

c. Coleccién de consulta general: Son aquellas publicaciones no
referidas en los programas académicos vigentes, tales como literatura,
mapas, biblias (antiguo y nuevo testamento), etc.

El préstamo para las publicaciones que conforman esta coleccion es
para lectura en sala y a domicilio.

d. Coleccion Hemerogréafica: Son aquellos fasciculos de los ultimos 5
afios de las publicaciones periodicas sobre tematicas de los programas
académicos que ofrece la UNAS.

El Préstamo para las publicaciones que conforman esta coleccion es
solo para lectura en sala de Hemeroteca.

e. Coleccién de investigacion: Forman parte de la coleccion bibliografica
de la UNAS, a partir de 1999 — afios posteriores, que por razones
histéricas, disciplinarias e institucionales debe ser conservada a pesar
que no tenga numeros de consulta.

El Préstamo para las publicaciones que conforman esta coleccion es
solo para lectura en sala de investigaciones.

Articulo 32. De la Seleccion.

La seleccién de Publicaciones bibliograficas y no bibliograficas de la UNAS, es
una actividad intelectual basada en procedimientos internos de la Biblioteca
Central, teniendo como finalidad principal colecciones equilibradas en su
contenido pertinencia y calidad, las cuales respondan de manera eficiente y
eficaz a las necesidades académicas e investigacion. A continuacion, se
describe los criterios a tomarse en cuenta para realizar esta actividad:
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Responsabilidad: La seleccion de publicaciones bibliograficas y no
bibliograficas es responsabilidad directa de la comision técnica de la
Biblioteca Central (Director y equipo de trabajo). Asi mismo es
responsabilidad de los Decanos y los Docentes de Planta, del Director
de Investigacion y del personal Administrativo respecto a las
necesidades bibliograficas por cada programa académico brindado por
la UNAS, tanto en pregrado como en posgrado.

Necesidades de Informacion de los Usuarios: Biblioteca Central
tomard como referencia principal las necesidades y sugerencias
bibliograficas de los estudiantes que cursan los programas académicos
gue brinda la UNAS.

Areas de Conocimiento: Biblioteca Central tomara como referencia
principal las necesidades bibliogréficas expuestas por los docentes e
investigadores de cada asignatura correspondiente a los programas
académicos brindados en la UNAS, tanto en pregrado como en
posgrado.

Idioma: Biblioteca Central seleccionara preferentemente publicaciones
en idioma espafiol e inglés.

Numero de Ejemplares:

e En relacion a las obras de referencias solo se adquirird un (01)
ejemplar ya que presentan un alto costo.

e En relacién a las obras de coleccion general se seleccionard un
minimo de tres ejemplares; excepto en que se justifique una
adquisicion de mas de tres ejemplares.

Area Geografica: Biblioteca Central, seleccionard todo tipo de
publicaciones elaboradas en cualquier lugar del mundo, solo si satisface
las necesidades de la informacién de los usuarios.

Reposicion de materiales: En caso de pérdida de una publicacion
bibliografica la Biblioteca Central aceptara el titulo de la dltima
publicacién, solo si el caso no pueda ubicarse en el mercado se aceptara
otro titulo similar que guarde relacién con su contenido. No se aceptara
fotocopias ni publicaciones piratas.

Demanda de material: Biblioteca Central tomara en cuenta la
publicacién que posee mayor demanda para una nueva adquisicién. Por
tal motivo se tomard los siguientes indicadores:

e Estadisticas de préstamo en sala y a domicilio
e Solicitud por parte de los usuarios

Asi mismo se debe de considerar las sugerencias del personal que se
encuentra en los servicios de atencién al usuario. Por otro lado, las
recomendaciones de docentes e investigadores también son importantes
para una potencial adquisicion.

Mecanismos de seleccion: Para agilizar eficazmente el proceso de
seleccién bibliografica y no bibliografica, se debera considerar lo
siguiente:
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Consultar a las diferentes distribuidoras y/o librerias acerca de las
novedades en publicaciones bibliograficas y no bibliograficas en
base a los programas académicos que la UNAS imparte en
pregrado y posgrado.

Comparar el valor comercial de cada titulo con otras entidades
comerciales con la finalidad de elegir la opcién mas viable para la
UNAS.

Estudiar la publicacion bibliografica y no bibliografica con el
Vicerrector Académico, Decanos, Director de posgrado vy
Docentes.

Recibir visitas de los representantes comerciales de las diferentes
distribuidoras y/o librerias.

Consultar con los docentes, investigadores y otros que tengan
conocimiento del proceso editorial, encontrandose en capacidad
recomendar titulos para realizar una buena seleccion para
pregrado y posgrado.

J. Presupuesto: La Biblioteca Central depende del Presupuesto General
de la UNAS, por tal motivo debe solicitar al area responsable el rubro
asignado para la adquisicion de publicacion bibliografica y no
bibliografica por concepto de compra segun requerimiento.

Articulo 33. Adquisiciones.

Las adquisiciones de publicaciones bibliograficas y no bibliograficas se dara
inicio cuando sean seleccionadas en base a los distintos elementos ya
expuestos (bibliografias de los cursos de los programas académicos vigentes y
evaluacion de los docentes, especialistas e investigadores de la UNAS de
pregrado y posgrado). Dicho proceso debe realizarse de manera agil.

La adquisicion de publicaciones bibliogréficas y no bibliograficas se realiza por
medio de tres modalidades:

a. Compra: Modalidad de obtencion de publicaciones bibliograficas y no
bibliogréaficas que implica el desembolso de dinero por parte de la UNAS,
se refiere a la adquisicion de materiales en cualquier tipo de soporte
fisico (libros, revistas, mapas, planos, materiales especiales, etc.).

Compra de materiales bibliogréaficos y audiovisuales.

Este proceso se realiza directamente con proveedores
nacionales.

Suscripcion de publicaciones periddicas.

Este proceso se realiza directamente con proveedores
nacionales, solicitandose la cotizacion a un minimo de tres (03)
proveedores especializados en suministrar este servicio.
Suscripcion a repositorios digitales o base de datos académicas.
Este proceso se realiza directamente con proveedores nacionales
gue ofrecen distintos productos para cada programa académico
gue brinda la UNAS. La suscripcion a estos productos tiene la
validez de un afio (12 meses)
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b.

Canje: Es un mecanismo de intercambio de publicaciones bibliograficas
y no bibliograficas que se ejecuta por medio de la UNAS con otra
institucion publica que imparte educacion a nivel superior universitaria.

La Universidad Nacional Agraria de La Selva (UNAS) solo permite la
ejecucion de este mecanismo a su produccion académica.

Donacion: Es el proceso de transferencia de propiedad documental que
se ejecuta entre una persona natural y/o persona juridica por su libre
voluntad a la Universidad Nacional Agraria de La Selva (UNAS).

Los documentos percibidos en calidad de donacion seran evaluados y
seleccionados para su adopcién al acervo bibliografico y no bibliografico
de la UNAS.

Segun lo expuesto, el Director de la Biblioteca Central se reserva el
derecho de aceptar las donaciones documentales solo si estas
satisfacen los intereses o necesidades académicas y de investigacion.
Los documentos que no llegaran a formar parte de la coleccion
bibliografica y no bibliografica se donaran a otras instituciones que
deseen contar con dichos documentos.

Este proceso de adquisicion se reflejara significativamente, por parte de
los egresados, quienes donaran un ejemplar como cierre del proceso de
obtencion del bachillerato como el del titulo profesional, previa consulta
con la Biblioteca Central del titulo a donar.

Articulo 34. Descarte.

Es el retiro definitvo o temporal de una publicacion en una coleccién
bibliografica o no bibliografica determinada. Existen dos tipos de descarte:

Parcial: Cuando el retiro se efectla y el documento se traslada o delega
a un depdsito para supuestas consultas posteriores.

Total: Cuando el o los documentos se retiran definitivamente de la
Biblioteca Central de la UNAS.

La Universidad Nacional Agraria de la Selva (UNAS) para la ejecucion del
descarte toma en cuenta los siguientes puntos:

a.

Ediciones antiguas, cuyas nuevas ediciones reemplacen la informacién
de la existente, a no ser que dichas publicaciones presenten
caracteristicas irremplazables.

Documentos cuyo contenido encierra escaso valor, dado que:

e Su informacion no esta actualizada, especialmente la que
comprende a ciencias, tecnologia, geografia, viajes y transporte.
(sus ediciones han sido superadas)

e Los temas que tratan son triviales o superficiales.
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C.

d.

e La informacién que contiene es falsa.

Obras que se encuentran duplicadas y no son libros de texto (mas de
tres ejemplares en un mismo volumen)
Documentos no utilizados en la biblioteca, tales como:

e Obras cuyo reporte de préstamo aparece sin movilidad durante
los dltimos 8 afios, o que los bibliotecarios de préstamo hayan
verificado que no han sido utilizados en un lapso de tiempo
significativo.

e Duplicados innecesarios de novelas y libros clasificados que
tratan temas no interesantes al publico lector.

e Obras de idiomas extranjeros de dificil traduccion (ruso, arabe,
griego, etc.)

Documentos con deficiente presentacion, sobretodo en su
encuadernaciéon, impresiones poco claras, ilustraciones, imagenes,
calidad de papel, etc.

Documentos deteriorados o dafiados: paginas ilegibles, ausencia de
paginas (mas del 20%), haber sido afectado por algun liquido (agua,
café, etc.)

Documentos mutilados en un 50%

Documentos apolillados o que han sufrido un proceso de desintegracion
(producidos por insectos y hongos)

Libros y materiales que no correspondan a los lineamientos o politicas
de seleccion.

Documentos que cambian de formato (si una publicacion cambia de
formato de papel a formato magnético)

Documento cuyo valor y condicibn no justifica su reparacion,
encuadernacion o almacenamiento.

Materiales cuyo estado fisico no permite aprovecharlos (peliculas
rayadas y transparencias ennegrecidas)

. Revistas duplicadas, numeros sueltos de revistas y colecciones de

revistas cuya tematica no sea de interés propio de la entidad.

Los periédicos y diarios de caracter nacional se descartan cada mes.
Los periddicos locales deben guardarse y encuadernarse para ser parte
de la memoria regional.

Peliculas, diapositivas y microformas que presentan rayones, destefidos
0 desgaste por hongos.

Material audiovisual (peliculas, CD, VHS, beta) cuyas imagenes o
sefales de sonido son defectuosas o de calidad inferior.

La Universidad Nacional Agraria de la Selva (UNAS), establece que no se debe
descartar los siguientes documentos:

a.
b.

Documentos antiguos (siglos anteriores al XIX)

Documentos que gocen de un contenido significativo para la
investigacion.

Copias Unicas o ediciones principe (primera obra de una publicacion)
Incunables.
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e. Libros raros o curiosos (caracteristicas internas o externas destacables,
tales como exlibris, ilustraciones, etc.)

f. Manuscritos

g. Libros costosos

h. Obras de autores, cientificos, artistas, investigadores locales de una
ciudad o de una region.

La Universidad Nacional Agraria de la Selva (UNAS), establece el registro del
descarte por medio de los siguientes puntos:

a. Si un libro se extravia o deteriora hay que reemplazarlo por un nuevo
ejemplar, por tal motivo debe de anotarse esta accion en un registro
digital interno.

b. En el informe anual se debe registrar el nimero de bajas y descartes.

c. Toda marca de propiedad del documento debe ser borrada o
sobreponerse con un sello superpuesto de “DESCARTADO”.

Después de ejecutado el descarte el Director de la Biblioteca Central debe de
comunicar a la Direccion de Patrimonio sobre la determinacion tomada de
descartar algunos documentos y solicitar la baja legal de los inventarios de la
dependencia. Asi mismo el Director de la Biblioteca Central debe informar a su
superior inmediato para que conozca el procedimiento realizado con
transparencia y responsabilidad.

Cabe sefalar que el proceso de descarte es delicado, requiriéndose
mucho tiempo, conocimiento y juicio bibliografico, el cual debe ser
realizado por la comision técnica de la Biblioteca Central. Dicho proceso
no puede ser determinado por una sola persona ya que puede prestarse a
subjetivismos o a posiciones imperativas, lo cual puede perjudicar a la
entidad.

Una vez realizado el descarte se debe levantar un acta, en donde se consigne
un listado de los documentos descartados y lo que se hizo con él. Lo
recomendable de estos puntos son::

a. Transferirlo a otra Biblioteca o Centro de Informacion por mutuo acuerdo.

b. Ponerlo a disposicion del Vicerrectorado académico.

c. Ofrecerlo en lista de canje y Donacion con otras Instituciones Publicas
de Educacion a nivel Superior Universitaria.

25



